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	АДМИНИСТРАЦИЯ УРЖУМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	         07.07.2026                                                                                                 № 524 



	г. Уржум, Кировской области


Об утверждении Порядка формирования 
и ведения Реестра муниципальных услуг 
администрации Уржумского муниципального района  
  В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» администрация  Уржумского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг администрации Уржумского муниципального района. Прилагается.

2. Определить отдел экономического развития администрации Уржумского муниципального района органом, ответственным за формирование и ведение Реестра муниципальных услуг администрации Уржумского муниципального района.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Уржумского муниципального района от 24.04.2013 N 337 «О Порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг в Уржумском муниципальном районе».  

      4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
      5. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Уржумского муниципального района Кировской области в сети интернет https://urzhumskij-r43.gasweb.gosuslugi.ru/.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования. 
Глава администрации 

Уржумского муниципального района     В.В. Байбородов

                                                                                                  УТВЕРЖДЕН

                                                                                                  постановлением администрации

                                                                                                  Уржумского муниципального района

                                                                                                  от 07.07.2026 № 524
ПОРЯДОК

формирования и ведения Реестра муниципальных услуг администрации Уржумского муниципального района 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и устанавливает процедуру формирования и ведения Реестра муниципальных услуг администрации Уржумского муниципального района (далее - Реестр).

1.2. Целями формирования и ведения Реестра являются:

обеспечение информационной открытости и доступности сведений о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Уржумского муниципального района;

формирование полной, актуальной и достоверной информации о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Уржумского муниципального района;

систематизация информации, подлежащей включению в Реестр;

учет и анализ видов и количества муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Уржумского муниципального района.

1.3. Формирование и ведение Реестра осуществляется в соответствии с принципами:

единства требований к сведениям о муниципальных услугах, подлежащих включению в Реестр;

достоверности и своевременной актуализации сведений, содержащихся в Реестре;

открытости и доступности информации о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Уржумского муниципального района.

1.4. Реестр подлежит опубликованию в специализированном разделе официального сайта администрации Уржумского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»).

2. Формирование и ведение Реестра

2.1. Реестр формируется согласно приложению к настоящему Порядку и утверждается постановлением администрации Уржумского муниципального района.

2.2. Реестр содержит следующие сведения:

наименование муниципальной услуги, предоставляемой администрацией Уржумского муниципального района;

наименование отраслевого (функционального) органа администрации Уржумского муниципального района и (или) муниципального учреждения, территориальных органов администрации Уржумского муниципального района, предоставляющих муниципальную услугу;

о возможности (невозможности) получения муниципальной услуги в многофункциональном центре;

о возможности (невозможности) получения муниципальной услуги в электронном виде;

об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и включены в соответствующий перечень.

2.3. Внесение изменений в Реестр осуществляется в следующих случаях:

вступление в силу вновь утвержденного нормативного правового акта или нормативного правового акта, изменяющего правовой акт, на основании которого в Реестр были включены сведения о муниципальной услуге;

изменение наименования отраслевого (функционального), территориального органа администрации Уржумского муниципального района, муниципального учреждения, предоставляющих муниципальную услугу;

уточнение сведений о муниципальной услуге.

2.4. С целью выявления изменений действующего законодательства в сфере предоставления муниципальных услуг и своевременного внесения необходимых изменений в Реестр отраслевые (функциональные) органы администрации Уржумского муниципального района и (или) муниципальные учреждения, территориальные органы администрации Уржумского муниципального района, предоставляющие муниципальные услуги:

2.4.1. Осуществляют систематический анализ нормативных правовых актов Российской Федерации, Кировской области, муниципального образования.

2.4.2. В течение 10 (десяти) рабочих дней с даты вступления в силу нормативного правового акта, изменяющего порядок оказания муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Уржумского муниципального района, обеспечивают направление в отдел экономического развития администрации Уржумского муниципального района (далее – отдел экономического развития) следующих документов:

2.4.2.1. Сопроводительного письма, содержащего предложение о внесении изменений в Реестр (о включении либо исключении сведений о муниципальных услугах) с обоснованием необходимости таких изменений.

2.4.2.2. Сведений о муниципальных услугах в электронном виде и на бумажном носителе (в целях размещения на сайте администрации Уржумского муниципального района):

наименование муниципальной услуги;

наименование отраслевого (функционального) органа администрации Уржумского муниципального района и (или) муниципального учреждения, территориальных органов администрации Уржумского муниципального района, предоставляющего(-их) муниципальную услугу;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

справочная информация об отраслевом (функциональном) органе администрации Уржумского муниципального района и (или) муниципальном учреждении, территориальных органах администрации Уржумского муниципального района, предоставляющем(-их) муниципальную услугу (почтовый адрес, адрес официального сайта и электронной почты, график работы, телефоны, иная информация);

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Отдел экономического развития в целях организации и осуществления деятельности по формированию и ведению Реестра:

контролирует своевременность представления сведений о муниципальных услугах;

осуществляет сбор, обработку, учет данных, поступающих от отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Уржумского муниципального района;

на основании представленных сведений о муниципальных услугах (предложений о внесении изменений в Реестр) готовит соответствующий проект постановления администрации Уржумского муниципального района.

Приложение

                                                                     к Порядку формирования и ведения 

                                                                             Реестра муниципальных услуг

администрации 

Уржумского муниципального района

РЕЕСТР

муниципальных услуг администрации Уржумского муниципального района
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