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	АДМИНИСТРАЦИЯ УРЖУМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	      27.07.2026                                                                                              № 573


   г. Уржум, Кировской области
Об утверждении административного регламента
Предоставления государственной (муниципальной) услуги
«Присвоение спортивных разрядов»


В целях приведения в соответствие с действующим законодательством в области физической культуры и спорта нормативных правовых актов, руководствуясь статьей 41 Устава муниципального образования Уржумский муниципальный район Кировской области, администрация муниципального образования Уржумский муниципальный район Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги «Присвоение спортивных разрядов» согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его  опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления Уржумского района Кировской области и подлежит размещению на официальном Интернет-сайте муниципального образования Уржумский муниципальный район Кировской области (https://urzhum43.gosuslugi.ru).
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя администрации Уржумского муниципального района С.Н. Хабибуллину.


Глава администрации Уржумского
муниципального района    В.В. Байбородов


Приложение

УТВЕРЖДЕН
Постановлениемадминистрации
муниципального образования
Уржумский муниципальный район
Кировской области
[bookmark: _GoBack]от 27.07.2026 г. № 573

[bookmark: P35]
Административный регламент
Предоставления государственной (муниципальной) услуги
«Присвоение спортивных разрядов»


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» (далее - Административный регламент) регулирует порядок присвоения и подтверждения спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» (далее - спортивный разряд) в муниципальном образовании Уржумский муниципальный район Кировской области.

1.2. Круг Заявителей
[bookmark: P48]1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее - Заявители) являются местные спортивные федерации, организация, осуществляющая деятельность в области физической культуры и спорта, к которой принадлежит спортсмен.
1.2.2. Заявителями также могут являться представители лиц, указанных в пункте 1.2.1 Административного регламента, действующие на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее - представитель Заявителя).

1.3. Требование предоставления Заявителю муниципальной
услуги в соответствии с вариантом предоставления
государственной (муниципальной) услуги, соответствующим
признакам Заявителя, определенным в результате
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу
(далее - профилирование), а также результата,
за предоставлением которого обратился Заявитель

1.3.1. Услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее - вариант).
1.3.2. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения № 11 к настоящему Административному регламенту, исходя из общих признаков Заявителя, определенных таблицей 2 приложения № 11, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился указанный Заявитель.
1.3.3. Признаки Заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
[bookmark: _Hlk232434586]1.3.4. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)»(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ), на официальном сайте Уполномоченного органа ((https://urzhum43.gosuslugi.ru/), а также на информационных стендах в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ
(МУНИЦИПАЛЬНОЙ) УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование государственной и муниципальной услуги: «Присвоение спортивных разрядов».
2.1.2. Наименование муниципальных подуслуг:
«Присвоение спортивных разрядов»;
«Подтверждение спортивных разрядов».

2.2. Наименование исполнительного органа, непосредственно
предоставляющего государственную (муниципальную) услугу
2.2.1. Государственная (муниципальная) услуга предоставляется Уполномоченным органом - муниципальным казенным учреждением администрация Уржумского муниципального района Кировской области (сектор по социальной политике).
2.2.2. В предоставлении государственной (муниципальной) услуги принимает участие сектор по социальной политике администрации Уржумского муниципального района Кировской области.
При предоставлении государственной (муниципальной) услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
Федеральной налоговой службой в части получения сведений о рождении ребенка;
Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений о действительности паспорта гражданина Российской Федерации, сведений о регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания.
При наличии заключенного соглашения о взаимодействии между МФЦ и органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством субъекта Российской Федерации, Уполномоченным органом указывается возможность (невозможность) подачи запроса о предоставлении государственной услуги в многофункциональный центр.
2.2.3. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной (муниципальной) услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги.

[bookmark: P85]2.3. Описание результата предоставления государственной
(муниципальной) услуги
2.3.1. Результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги является:
2.3.1.1. При обращении за присвоением спортивного разряда - решение о присвоении спортивного разряда или решение об отказе в предоставлении услуги «Присвоение спортивных разрядов», которые оформляются в соответствии с приложением № 1 и приложением № 2 к настоящему Административному регламенту соответственно.
2.3.1.2. При обращении за подтверждением спортивного разряда - решение о подтверждении спортивного разряда или решение об отказе в предоставлении услуги «Присвоение спортивных разрядов», которые оформляются в соответствии с приложением № 3 и приложением № 4 к настоящему Административному регламенту соответственно.
2.3.2. Решение о присвоении или подтверждении спортивного разряда должно содержать следующие сведения:
наименование Уполномоченного органа, принявшего решение о присвоении или подтверждении спортивного разряда;
дату и номер приказа о присвоении или подтверждении спортивного разряда;
регистрационный номер решения.
2.3.3. Решение об отказе в присвоении или подтверждении спортивного разряда должно содержать следующие сведения:
наименование Уполномоченного органа, принявшего решение о присвоении или подтверждении спортивного разряда;
основания для отказа в присвоении или подтверждении спортивного разряда;
регистрационный номер решения.
2.3.4. Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги может быть получен в Уполномоченном органе, посредством Единого портала или системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы через операторов почтовой связи либо в МФЦ.

2.4. Сроки предоставления государственной
(муниципальной) услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления государственной (муниципальной) услуги составляет 19 рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги.
2.4.2. Срок возврата документов Заявителю при отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги в случае представления документов лицом, не являющимся Заявителем в соответствии с пунктом 1.2.1 Административного регламента, или представления документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным подразделом 2.6Административного регламента, составляет 3 рабочих дня со дня их поступления.
В случае подачи документов в электронной форме возврат документов не осуществляется.
2.4.3. Копия приказа о присвоении или подтверждении (приложение № 9 и приложение № 10) спортивного разряда (спортивных разрядов) в течение 3 рабочих дней со дня его утверждения размещается на официальном сайте Уполномоченного органа.

2.5. Правовые основания для предоставления государственной
(муниципальной) услуги
[bookmark: P112]2.5.1. Предоставление государственной (муниципальной) услуги осуществляется в соответствии с:
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
- Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденной приказом Министерства спорта Российской Федерации Приказ Минспорта России от 03.03.2025 № 173 (далее - Приказ Минспорта России от 03.03.2025 № 173);
- настоящим Административным регламентом.
2.5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной (муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), указанный в пункте 2.5.1 Административного регламента, размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», в Федеральном реестре и на ЕПГУ.

[bookmark: P119]2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления государственной (муниципальной) услуги
К представлению для присвоения спортивного разряда прилагаются:
2.6.1. Копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа (за исключением лиц, не достигших возраста 14 лет).
Для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении. В случае если свидетельство о рождении выдано на иностранном языке, необходимо направить копию, в том числе с отметкой, подтверждающей наличие гражданства Российской Федерации, проставленной должностным лицом уполномоченного органа, и ее нотариально заверенный перевод на русский язык.
При направлении документов для присвоения спортивного разряда в электронной форме предоставляется нотариально заверенный перевод на русский язык, подписанный усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
При направлении документов посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» предоставляются сведения из документа, удостоверяющего личность.

Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может прилагаться копия военного билета.
2.6.2. Две фотографии размером 3 x 4 см.
2.6.3. Копия организационно-распорядительного акта, подтверждающего прохождения спортсменом спортивной подготовки в организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации или в случае направления документов для присвоения спортивного разряда физкультурно-спортивной организацией, включенной в перечень).
2.6.4. Копия утвержденного списка кандидатов в спортивные сборные команды Российской Федерации по соответствующему виду спорта или выписка из такого списка с включенным спортсменом, указанным в представлении для присвоения спортивного разряда, в качестве спортсмена (для международных соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации).
2.6.5. Список кандидатов в спортивные сборные команды, участие которых предусматривается положением о соревновании (для соревнований, предусмотренных подпунктами 11.2.6 - 11.2.11, 11.2.18 - 11.2.23 пункта 11 Приказа Минспорта России от 03.03.2025 № 173, военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).
2.6.6. Копия протокола или выписка из протокола, отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения, содержащего в том числе:
2.6.6.1. Для международных соревнований: наименование международного соревнования, дату проведения, пол участников, распределение мест среди участников, сведения об участниках (при наличии): фамилию, имя, результаты, показанные участниками. Копия протокола или выписка из протокола заверяется печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица общероссийской спортивной федерации по виду спорта (для военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта копия протокола или выписка из протокола, заверяется печатью, подписью руководителя или уполномоченного должностного лица федерального органа).
2.6.6.2. Для соревнований и физкультурных мероприятий (за исключением международных соревнований и командных игровых видов спорта): наименование соревнования, физкультурного мероприятия, наименование спортивной дисциплины, указанной в соответствии с ВРВС, дату и место проведения, пол и возрастную группу участников, распределение мест среди участников, сведения об участниках: фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, спортивное звание и (или) спортивный разряд (при наличии), результаты, показанные участниками (при наличии), принадлежность к субъекту Российской Федерации, подписанного:
2.6.6.2.1. Председателем главной судейской коллегии (главным судьей) соревнования, физкультурного мероприятия (за исключением отдельных официальных соревнований, включенных в перечень, военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).
2.6.6.2.2. Председателем главной судейской коллегии (главным судьей) соревнования, а также заверенного печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень (для отдельных официальных соревнований, включенных в перечень).
2.6.6.2.3. Председателем главной судейской коллегии (главным судьей) соревнования, а также заверенного печатью, подписью руководителя или уполномоченного должностного лица подразделения федерального органа (для военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).
2.6.6..3. Для соревнований и физкультурных мероприятий по командным игровым видам спорта (за исключением международных соревнований, международных физкультурных мероприятий): наименование соревнования, физкультурного мероприятия, наименование спортивной дисциплины, указанной в соответствии с ВРВС, дату и место проведения, пол и возрастную группу участников, распределение мест среди команд, подписанного председателем главной судейской коллегии (главным судьей) соревнования, физкультурного мероприятия. Сведения об участниках: фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, спортивное звание и (или) спортивный разряд (при наличии), принадлежность к субъекту Российской Федерации и (или) клубу, указываются в протоколе (в выписке из протокола) или оформляются приложением к протоколу (к выписке из протокола).
2.6.7. Копия документа (справка, выписка) о составе и наименовании квалификационных категорий спортивных судей, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия (главным судьей) (за исключением международных соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации):
2.6.7.1. Для отдельных официальных соревнований, включенных в перечень, в том числе заверяется печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень.
2.6.7.2. Для военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта, в том числе заверяется печатью, подписью руководителя или уполномоченного должностного лица подразделения федерального органа.
2.6.8. Копии документов, подтверждающих у спортивных судей, включенных в состав судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия, наличие действующей квалификационной категории спортивного судьи (за исключением международных соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации), но не менее:
[bookmark: Par29]2.6.8.1. Для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации, - 5, в том числе не менее двух копий удостоверений квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья всероссийской категории» и (или) копии нотариального перевода на русский язык документов, подтверждающих наличие действующей категории, присвоенной международной спортивной федерацией по соответствующему виду спорта, и не менее трех копий документов, подтверждающих наличие действующей (не ниже) квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья первой категории», - для присвоения КМС;
2.6.8.2. Для соревнований, физкультурных мероприятий (за исключением соревнований, указанных в подпункте 2.6.8.1 настоящего пункта) - 3, подтверждающих наличие действующей квалификационной категории спортивного судьи, предусмотренной подпунктом 40.2 пункта 40 Приказа Минспорта России от 03.03.2025 № 173.
При направлении документов в электронной форме предоставляется нотариально заверенный перевод на русский язык, подписанный усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
2.6.9. Копия документа (справка, выписка), подтверждающего установленные ограничения на участие спортивных сборных команд Российской Федерации в международных соревнованиях (для международных соревнований, по которым международными спортивными федерациями установлены ограничения на участие спортивных сборных команд Российской Федерации).
2.6.10. Копия положения (регламента) о соревновании по военно-прикладным и служебно-прикладным видам спорта, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения по виду спорта, заверенная печатью, подписью руководителя или уполномоченного должностного лица подразделения федерального органа (для военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).
2.6.11. Копия документа (справка, протокол), содержащего сведения о количестве стран, наименование соревнования, физкультурного мероприятия, дату и место проведения соревнования, физкультурного мероприятия (для международных соревнований, международных физкультурных мероприятий), заверенная:
2.6.11.1. Печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица общероссийской спортивной федерации по виду спорта (за исключением отдельных официальных соревнований, включенных в перечень, и физкультурных мероприятий).
2.6.11.2. Печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень (для отдельных официальных соревнований, включенных в перечень).
2.6.12. Копия документа (справка, протокол), содержащего сведения о количестве субъектов Российской Федерации, наименовании соревнования, дате и месте проведения соревнования, возрастной группе участников, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей) (для всероссийских соревнований и межрегиональных соревнований).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной
(муниципальной) услуги
2.7.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, являются:
- подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным подразделом 2.6 Административного регламента, заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление государственной (муниципальной) услуги;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
- представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;
- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
- представленные документы нечитаемы, электронные копии документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
- подача запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.7.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется Заявителю в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов в Уполномоченный орган.
В случае подачи документов в электронном виде решение об отказе направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ или в системе, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы, в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов в Уполномоченный орган.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением государственной (муниципальной) услуги.

2.8. Перечень оснований для отказа и (или) приостановления
предоставления государственной (муниципальной) услуги
[bookmark: P207]2.8.1. Основанием для отказа в присвоении спортивного разряда является:
- несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации нормам, требованиям и условиям их выполнения;
- спортивная дисквалификация спортсмена;
- нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;
- наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнований, на которых спортсмен выполнил норму, требования и условия их выполнения;
- запрос подан с нарушением сроков обращения, установленных положением о Единой всероссийской спортивной классификации;
- документы (сведения), представленные Заявителем, являются недостоверными или противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
- отмена результата спортсмена, на основании которого направлено представление для присвоения спортивного разряда;
- несоответствие условий, при которых показан результат спортсмена, условиям, указанным в пунктах 25 - 41 Приказа Минспорта России от 03.03.2025 № 173.
[bookmark: P214]2.8.2. Основанием для отказа в подтверждении спортивного разряда является:
- несоответствие результата спортсмена, указанного в ходатайстве на подтверждение спортивного разряда, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации нормам, требованиям и условиям их выполнения;
- спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен подтвердил спортивный разряд;
- нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;
- запрос подан с нарушением сроков обращения, установленных положением о Единой всероссийской спортивной классификации;
- документы (сведения), представленные Заявителем, являются недостоверными или противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
- отмена результата спортсмена, на основании которого направлено представление для присвоения спортивного разряда;
- несоответствие условий, при которых показан результат спортсмена, условиям, указанным в пунктах 25 - 41 Приказа Минспорта России от 03.03.2025 № 173;
- наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом общероссийских антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнования, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения по виду спорта.
2.8.3. Оснований для приостановления предоставления государственной (муниципальной) услуги не предусмотрено.

2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
государственной (муниципальной) услуги,
и способы ее взимания
Предоставление государственной (муниципальной) услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении государственной (муниципальной)
услуги и при получении результата предоставления
государственной (муниципальной) услуги
Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении консультации и получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги Заявителями в Уполномоченном органе или многофункциональном центре не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя
о предоставлении государственной (муниципальной) услуги,
в том числе в электронной форме
Срок регистрации полученных от Заявителя документов - в течение 3 рабочих дней со дня поступления представления (ходатайства, заявления) с комплектом документов в Уполномоченный орган.
В случае подачи документов в выходные, нерабочие или праздничные дни регистрация осуществляется в течение трех рабочих дней, начиная с первого рабочего дня, следующего за выходными, праздничными или нерабочими днями.

2.12. Требования к местам предоставления государственной
(муниципальной) услуги
2.12.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
2.12.2. Прием Заявителей осуществляется в кабинете на рабочем месте должностного лица, ответственного за предоставление государственной (муниципальной) услуги. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
2.12.3. Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
2.12.4. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
2.12.5. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
2.12.6. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
2.12.7. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
2.12.8. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
2.12.9. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (в здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
2.12.10. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускаются, за исключением случая, когда Заявителем является инвалид по слуху, которого сопровождает переводчик русского жестового языка.
2.12.11. Места для ожидания должны соответствовать оптимальным условиям для работы должностных лиц, осуществляющих прием и консультирование граждан.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления
государственной (муниципальной) услуги

Показатели доступности и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги и их значения приведены в приложении № 8.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной (муниципальной) услуги
в многофункциональных центрах, особенности
предоставления государственной (муниципальной) услуги
по экстерриториальному принципу и особенности предоставления
государственной (муниципальной) услуги в электронной форме

2.14.1. Предоставление государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата государственной (муниципальной) услуги в МФЦ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.14.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ или систем, автоматизирующих исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг.
В случае подачи заявлений посредством ЕПГУ Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги считается подписанным электронной подписью Заявителя или представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления государственной (муниципальной) услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, представителю в личный кабинет в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления государственной (муниципальной) услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.
В случае подачи заявлений посредством ЕПГУ вместе с результатом предоставления услуги Заявителю в личный кабинет направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги на бумажном носителе в органе, ответственном за предоставление услуги, или в МФЦ. В уведомлении орган, ответственный за предоставление услуги, указывает время, доступное для получения результата предоставления услуги в МФЦ, с указанием адреса.
2.14.3. При получении результатов предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся Заявителем, реализация права на получение результатов предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся Заявителем. В этом случае Заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если Заявитель в момент подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Порядок предоставления результатов государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.14.4. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в электронной форме в автоматическом режиме. Автоматическое направление межведомственных запросов должно осуществляться в течение 1 минуты с момента возникновения обстоятельств, предполагающих информационное взаимодействие, обработка ответов на межведомственные запросы должна производиться в течение 1 часа с момента поступления такого запроса.
Перечень необходимых для предоставления услуги межведомственных запросов определяется после прохождения Заявителем экспертной системы.
Электронные документы представляются в следующих форматах:
1. Xml - для формализованных документов.
2. Doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта).
3. Xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты.
4. Pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.
5. Zip, rar - для документов, сжатых в один файл.
6. Sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1), с использованием следующих режимов:
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам), данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯАДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУРВ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной
(муниципальной) услуги
3.1.1. При обращении Заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по присвоению спортивного разряда услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 1: юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности.
Вариант 2: юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности.
3.1.2. При обращении Заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по подтверждению спортивного разряда услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 3: юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности.
Вариант 4: юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности.
3.1.3. Возможность оставления заявления Заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) услуги без рассмотрения не предусмотрена.

3.2. Профилирование Заявителя
3.2.1. Вариант определяется путем анкетирования Заявителя, в процессе которого устанавливается результат государственной (муниципальной) услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки Заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков Заявителя, приведены в таблице 1 приложения № 11 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
в органе власти;
посредством ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы.
3.2.2. По результатам получения ответов от Заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются органом власти в общедоступном для ознакомления месте.

3.3. Вариант № 1
3.3.1. Максимальный срок предоставления варианта государственной (муниципальной) услуги составляет 19 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.3.2. В результате предоставления варианта государственной (муниципальной) услуги Заявителю предоставляются:
решение о присвоении спортивного разряда;
решение об отказе в предоставлении услуги "Присвоение спортивного разряда".
3.3.3. Административные процедуры, осуществляемые Уполномоченным органом при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
прием документов для присвоения спортивного разряда;
межведомственное информационное взаимодействие;
рассмотрение документов для присвоения спортивного разряда;
принятие решения о присвоении спортивного разряда или об отказе в присвоении спортивного разряда;
направление принятого решения Заявителю.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления государственной (муниципальной) услуги

3.3.4. Представление Заявителем документов и заявления о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении N 6 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в Уполномоченном органе, посредством ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, через операторов почтовой связи либо через МФЦ.
3.3.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для присвоения спортивного разряда, которые Заявитель должен представить самостоятельно:
3.3.5.1. Представление Заявителя.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - представление, заполненное в соответствии с формой, приведенной в приложении № 6;
в случае направления запроса в электронной форме формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В случае направления запроса посредством ЕПГУ также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре либо с использованием услуг операторов почтовой связи.
3.3.5.2. Копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения, - для присвоения всех спортивных разрядов.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.3.5.3. Копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) (за исключением международных соревнований).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.3.5.4. Копии и заверенный перевод на русский язык документов, подтверждающих наличие международной категории спортивного судьи по соответствующему виду спорта, и копии удостоверений "спортивный судья всероссийской категории". Копии указанных документов представляются на спортивных судей, включенных в состав судейской коллегии, осуществлявшей судейство соревнований, на которых спортсмен выполнил нормы, требования и условия, не менее чем: для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации, - 5, для остальных соревнований - 3.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - оригинал документа, заверенный подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса;
при подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя организации или нотариуса.
3.3.5.5. Фотографии кандидата на присвоение спортивного разряда (для присвоения спортивных разрядов "кандидат в мастера спорта", "первый спортивный разряд").
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - 2 фотографии размером 3 x 4 см;
при подаче в электронной форме - фотография в черно-белом или цветном исполнении с четким изображением лица анфас, фон однотонный, светлый, без посторонних предметов и теней, размер фотографий - не менее 413 x 531 px, разрешение - не менее 300 dpi.
3.3.5.6. Копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.3.5.7. Копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа (за исключением юношеских спортивных разрядов).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия паспорта, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - при подаче в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.3.5.8. Для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении:
при подаче в бумажной форме - копия свидетельства о рождении, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - предоставление сведений о свидетельстве о рождении осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме.
3.3.5.9. Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета:
при подаче в бумажной форме - копия военного билета, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - предоставление сведений о военном билете осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме.
3.3.5.10. Копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии и (или) спортивном соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения для присвоения спортивного разряда.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия положения, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия положения, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.3.5.11. Копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия документа, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
При подаче заявления в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.3.6. Документы (сведения), которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
сведения из Единого государственного реестра юридических лиц.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме оригинал документа, заверенный подписью руководителя организации и печатью (при наличии).

Межведомственное электронное взаимодействие

3.3.7. Для предоставления государственной (муниципальной) услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
Межведомственный запрос "Проверка действительности паспорта (расширенная)", направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации.
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
Межведомственный запрос "Рассылка открытых сведений из ЕГРЮЛ органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в СМЭВ", направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
Межведомственный запрос "Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении", направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
3.3.7.1. Общий срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия составляет 2 рабочих дня.

Приостановление предоставления государственной
(муниципальной) услуги

3.3.8. Оснований для приостановления предоставления варианта государственной услуги законодательством субъекта Российской Федерации не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги

3.3.9. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Уполномоченный орган заявления и приложенных к нему документов.
3.3.10. Поступившие заявление и документы в течение 14 рабочих дней рассматриваются должностным лицом Уполномоченного органа, в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (задач, обязанностей) (далее - должностное лицо).
3.3.11. По результатам рассмотрения заявления и документов должностное лицо оформляет:
решение о предоставлении государственной услуги;
решение об отказе в предоставлении государственной услуги в случае критериев, указанных в пункте 2.8.1 настоящего Административного регламента;
приказ о присвоении спортивного разряда.

Предоставление результата государственной услуги

3.3.12. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возможность получения документа в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в Уполномоченном органе, в МФЦ либо с использованием операторов почтовой связи.
3.3.13. Предоставление результата государственной (муниципальной) услуги или отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги осуществляется в срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении государственной (муниципальной) услуги
и при получении результата предоставления государственной
(муниципальной) услуги

3.3.14. Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении консультации и получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги Заявителями в Уполномоченном органе или многофункциональном центре не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя
о предоставлении государственной (муниципальной) услуги
или принятия решения об отказе в приеме документов,
в том числе в электронной форме

3.3.15. Срок регистрации полученных от Заявителя документов - в течение 3 рабочих дней со дня поступления представления в Уполномоченный орган.
Срок принятия решения об отказе в приеме документов и возвращения Заявителю - в течение 3 рабочих дней со дня поступления представления в Уполномоченный орган.
В случае подачи документов в выходные, нерабочие или праздничные дни регистрация осуществляется в течение 3 рабочих дней, начиная с первого рабочего дня, следующего за выходными, праздничными или нерабочими днями.
3.3.15.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, являются:
подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным подразделом 2.6 Административного регламента;
заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление государственной (муниципальной) услуги;
некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;
представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
представленные документы нечитаемы, электронные копии документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
подача запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

Получение дополнительных сведений от Заявителя

3.3.16. Основания для получения от Заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления государственной (муниципальной) услуги не предусмотрены.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления
государственной услуги документах

[bookmark: P493]3.3.17. В случае выявления опечаток либо ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с запросом с приложением документов, содержащих опечатки либо ошибки.
3.3.18. Основанием для отказа в приеме запроса об исправлении ошибки либо опечатки в документах является непредставление документов, указанных в пункте 3.3.17.
3.3.19. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
3.3.19.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с запросом о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
3.3.19.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 3.3.17 настоящего Административного регламента, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги.
3.3.19.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги.
3.3.20. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 30 календарных дней с даты регистрации заявления, указанного в пункте 3.3.17 настоящего подраздела.

3.4. Вариант № 2
3.4.1. Максимальный срок предоставления варианта государственной (муниципальной) услуги составляет 19 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.4.2. В результате предоставления варианта государственной (муниципальной) услуги Заявителю предоставляются:
решение о присвоении спортивного разряда;
решение об отказе в предоставлении услуги "Присвоение спортивного разряда".
3.4.3. Административные процедуры, осуществляемые Уполномоченным органом при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
прием документов для присвоения спортивного разряда;
межведомственное информационное взаимодействие;
рассмотрение документов для присвоения спортивного разряда;
принятие решения о присвоении спортивного разряда или об отказе в присвоении спортивного разряда;
направление принятого решения Заявителю.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления государственной (муниципальной) услуги

3.4.4. Представление Заявителем документов и заявления о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении N 6 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в Уполномоченном органе, посредством ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, через операторов почтовой связи либо через МФЦ.
3.4.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для присвоения спортивного разряда, которые Заявитель должен представить самостоятельно:
3.4.5.1. Представление Заявителя.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - представление, заполненное в соответствии с формой, приведенной в приложении № 6;
в случае направления запроса в электронной форме формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В случае направления запроса посредством ЕПГУ также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре либо с использованием услуг операторов почтовой связи.
3.4.5.2. Копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения, - для присвоения всех спортивных разрядов.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.4.5.3. Копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) (за исключением международных соревнований).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.4.5.4. Копии и заверенный перевод на русский язык документов, подтверждающих наличие международной категории спортивного судьи по соответствующему виду спорта, и копии удостоверений "спортивный судья всероссийской категории". Копии указанных документов представляются на спортивных судей, включенных в состав судейской коллегии, осуществлявшей судейство соревнований, на которых спортсмен выполнил нормы, требования и условия, не менее чем: для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации, - 5, для остальных соревнований - 3.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - оригинал документа, заверенный подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса;
при подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя организации или нотариуса.
3.4.5.5. Фотографии кандидата на присвоение спортивного разряда (для присвоения спортивных разрядов "кандидат в мастера спорта", "первый спортивный разряд").
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - 2 фотографии размером 3 x 4 см;
при подаче в электронной форме - фотография в черно-белом или цветном исполнении с четким изображением лица анфас, фон однотонный, светлый, без посторонних предметов и теней, размер фотографий - не менее 413 x 531 px, разрешение - не менее 300 dpi.
3.4.5.6. Копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.4.5.7. Копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа (за исключением юношеских спортивных разрядов).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия паспорта, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - при подаче в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.4.5.8. Для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении:
при подаче в бумажной форме - копия свидетельства о рождении, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - предоставление сведений о свидетельстве о рождении осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме.
3.4.5.9. Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета:
при подаче в бумажной форме - копия военного билета, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - предоставление сведений о военном билете осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме.
3.4.5.10. Копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии и (или) спортивном соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения для присвоения спортивного разряда.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия положения, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия положения, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.4.5.11. Копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия документа, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.4.5.12. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя. Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - оригинал документа, заверенный подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса;
при подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя организации или нотариуса.
При подаче заявления в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя или его представителя, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.4.6. Документы (сведения), которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
3.4.6.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - оригинал документа.
3.4.6.2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - оригинал документа.

Межведомственное электронное взаимодействие

3.4.7. Для предоставления государственной (муниципальной) услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
Межведомственный запрос "Проверка действительности паспорта (расширенная)", направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации.
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
Межведомственный запрос "Рассылка открытых сведений из ЕГРЮЛ органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в СМЭВ", направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
Межведомственный запрос "Рассылка открытых сведений из ЕГРИП органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в СМЭВ", направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
Межведомственный запрос "Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении", направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
3.4.7.1. Общий срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия составляет 2 рабочих дня.

Приостановление предоставления государственной
(муниципальной) услуги

3.4.8. Оснований для приостановления предоставления варианта государственной услуги законодательством субъекта Российской Федерации не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги

3.4.9. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Уполномоченный орган заявления и приложенных к нему документов.
3.4.10. Поступившие заявление и документы в течение 14 рабочих дней рассматриваются должностным лицом Уполномоченного органа, в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (задач, обязанностей) (далее - должностное лицо).
3.4.11. По результатам рассмотрения заявления и документов должностное лицо оформляет:
решение о предоставлении государственной услуги;
решение об отказе в предоставлении государственной услуги в случае критериев, указанных в пункте 2.8.1 настоящего Административного регламента;
приказ о присвоении спортивного разряда.

Предоставление результата государственной услуги

3.4.12. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возможность получения документа в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в Уполномоченном органе, в МФЦ либо с использованием операторов почтовой связи.
3.4.13. Предоставление результата государственной (муниципальной) услуги или отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги осуществляется в срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении государственной (муниципальной) услуги
и при получении результата предоставления государственной
(муниципальной) услуги

3.4.14. Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении консультации и получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги Заявителями в Уполномоченном органе или многофункциональном центре не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя
о предоставлении государственной (муниципальной) услуги
или принятия решения об отказе в приеме документов,
в том числе в электронной форме

3.4.15. Срок регистрации полученных от Заявителя документов - в течение 3 рабочих дней со дня поступления представления в Уполномоченный орган.
Срок принятия решения об отказе в приеме документов и возвращения Заявителю - в течение 3 рабочих дней со дня поступления представления в Уполномоченный орган.
В случае подачи документов в выходные, нерабочие или праздничные дни регистрация осуществляется в течение 3 рабочих дней, начиная с первого рабочего дня, следующего за выходными, праздничными или нерабочими днями.
3.4.15.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, являются:
- подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным подразделом 2.6 Административного регламента;
- заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление государственной (муниципальной) услуги;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
- представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;
- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
- представленные документы нечитаемы, электронные копии документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
- подача запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

Получение дополнительных сведений от Заявителя

3.4.16. Основания для получения от Заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления государственной (муниципальной) услуги не предусмотрены.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления
государственной услуги документах

[bookmark: P653]3.4.17. В случае выявления опечаток либо ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с запросом с приложением документов, содержащих опечатки либо ошибки.
3.4.18. Основанием для отказа в приеме запроса об исправлении ошибки либо опечатки в документах является непредставление документов, указанных в пункте 3.4.17.
3.4.19. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
3.4.19.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с запросом о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
3.4.19.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 3.4.17 настоящего Административного регламента, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги.
3.4.19.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги.
3.4.20. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 30 календарных дней с даты регистрации заявления, указанного в пункте 3.4.17настоящего подраздела.

3.5. Вариант № 3
3.5.1. Максимальный срок предоставления варианта государственной (муниципальной) услуги составляет 19 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.5.2. В результате предоставления варианта государственной (муниципальной) услуги Заявителю предоставляются:
решение о присвоении спортивного разряда;
решение об отказе в предоставлении услуги "Подтверждение спортивного разряда".
3.5.3. Административные процедуры, осуществляемые Уполномоченным органом при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
прием документов для присвоения спортивного разряда;
межведомственное информационное взаимодействие;
рассмотрение документов для присвоения спортивного разряда;
принятие решения о присвоении спортивного разряда или об отказе в присвоении спортивного разряда;
направление принятого решения Заявителю.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления государственной (муниципальной) услуги

3.5.4. Представление Заявителем документов и ходатайства о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении N 7 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в Уполномоченном органе, посредством ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, через операторов почтовой связи либо через МФЦ.
3.5.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для подтверждения спортивного разряда, которые Заявитель должен представить самостоятельно:
3.5.5.1. Представление Заявителя.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - представление, заполненное в соответствии с формой, приведенной в приложении № 7;
в случае направления запроса в электронной форме формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В случае направления запроса посредством ЕПГУ также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре либо с использованием услуг операторов почтовой связи.
3.5.5.2. Копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения, - для присвоения всех спортивных разрядов.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.5.5.3. Копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) (за исключением международных соревнований).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.5.5.4. Копии и заверенный перевод на русский язык документов, подтверждающих наличие международной категории спортивного судьи по соответствующему виду спорта, и копии удостоверений "спортивный судья всероссийской категории". Копии указанных документов представляются на спортивных судей, включенных в состав судейской коллегии, осуществлявшей судейство соревнований, на которых спортсмен выполнил нормы, требования и условия, не менее чем: для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации, - 5, для остальных соревнований - 3.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - оригинал документа, заверенный подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса;
при подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя организации или нотариуса.
3.5.5.5. Фотографии кандидата на присвоение спортивного разряда (для присвоения спортивных разрядов "кандидат в мастера спорта", "первый спортивный разряд").
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - 2 фотографии размером 3 x 4 см;
при подаче в электронной форме - фотография в черно-белом или цветном исполнении с четким изображением лица анфас, фон однотонный, светлый, без посторонних предметов и теней, размер фотографий - не менее 413 x 531 px, разрешение - не менее 300 dpi.
3.5.5.6. Копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.5.5.7. Копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа (за исключением юношеских спортивных разрядов).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия паспорта, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - При подаче в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.5.5.8. Для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении:
при подаче в бумажной форме - копия свидетельства о рождении, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - предоставление сведений о свидетельстве о рождении осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме.
3.5.5.9. Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета:
при подаче в бумажной форме - копия военного билета, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - предоставление сведений о военном билете осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме.
3.5.5.10. Копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии и (или) спортивном соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения для присвоения спортивного разряда.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия положения, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия положения, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.5.5.11. Копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия документа, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
При подаче заявления в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.5.6. Документы (сведения), которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
3.5.6.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - оригинал документа.

Межведомственное электронное взаимодействие

3.5.7. Для предоставления государственной (муниципальной) услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
Межведомственный запрос "Проверка действительности паспорта (расширенная)", направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации.
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
Межведомственный запрос "Рассылка открытых сведений из ЕГРЮЛ органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в СМЭВ", направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
Межведомственный запрос "Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении", направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
3.5.7.1. Общий срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия составляет 2 рабочих дня.

Приостановление предоставления государственной
(муниципальной) услуги

3.5.8. Оснований для приостановления предоставления варианта государственной услуги законодательством субъекта Российской Федерации не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги

3.5.9. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Уполномоченный орган заявления и приложенных к нему документов.
3.5.10. Поступившие заявление и документы в течение 14 рабочих дней рассматриваются должностным лицом Уполномоченного органа, в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (задач, обязанностей) (далее - должностное лицо).
3.5.11. По результатам рассмотрения заявления и документов должностное лицо оформляет:
решение о предоставлении государственной услуги;
решение об отказе в предоставлении государственной услуги в случае критериев, указанных в пункте 2.8.2 настоящего Административного регламента;
приказ о подтверждении спортивного разряда.

Предоставление результата государственной услуги

3.5.12. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возможность получения документа в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в Уполномоченном органе, в МФЦ либо с использованием операторов почтовой связи.
3.5.13. Предоставление результата государственной (муниципальной) услуги или отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги осуществляется в срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении государственной (муниципальной) услуги
и при получении результата предоставления государственной
(муниципальной) услуги

3.5.14. Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении консультации и получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги Заявителями в Уполномоченном органе или многофункциональном центре не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя
о предоставлении государственной (муниципальной) услуги
или принятия решения об отказе в приеме документов,
в том числе в электронной форме

3.5.15. Срок регистрации полученных от Заявителя документов - в течение 3 рабочих дней со дня поступления ходатайства в Уполномоченный орган.
Срок принятия решения об отказе в приеме документов и возвращения Заявителю - в течение 3 рабочих дней со дня поступления представления в Уполномоченный орган.
В случае подачи документов в выходные, нерабочие или праздничные дни регистрация осуществляется в течение 3 рабочих дней, начиная с первого рабочего дня, следующего за выходными, праздничными или нерабочими днями.
3.5.15.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, являются:
подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным подразделом 2.6Административного регламента;
заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление государственной (муниципальной) услуги;
некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;
представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
представленные документы нечитаемы, электронные копии документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
подача запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

Получение дополнительных сведений от Заявителя

3.5.16. Основания для получения от Заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления государственной (муниципальной) услуги не предусмотрены.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги
документах

[bookmark: P803]3.5.17. В случае выявления опечаток либо ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с запросом с приложением документов, содержащих опечатки либо ошибки.
[bookmark: P804]3.5.18. Основанием для отказа в приеме запроса об исправлении ошибки либо опечатки в документах является непредставление документов, указанных в пункте 3.5.18.
3.5.19. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
3.5.19.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с запросом о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
3.5.19.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 3.5.17 настоящего Административного регламента, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги.
3.5.19.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги.
3.5.20. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 30 календарных дней с даты регистрации заявления, указанного в пункте 3.5.18 настоящего подраздела.

3.6. Вариант N 4
3.6.1. Максимальный срок предоставления варианта государственной (муниципальной) услуги составляет 19 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.6.2. В результате предоставления варианта государственной (муниципальной) услуги Заявителю предоставляются:
решение о присвоении спортивного разряда;
решение об отказе в предоставлении услуги "Подтверждение спортивного разряда".
3.6.3. Административные процедуры, осуществляемые Уполномоченным органом при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
прием документов для присвоения спортивного разряда;
межведомственное информационное взаимодействие;
рассмотрение документов для присвоения спортивного разряда;
принятие решения о присвоении спортивного разряда или об отказе в присвоении спортивного разряда;
направление принятого решения Заявителю.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления государственной (муниципальной) услуги

3.6.4. Представление Заявителем документов и ходатайства о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении N 7 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в Уполномоченном органе, посредством ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, через операторов почтовой связи либо через МФЦ.
3.6.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для подтверждения спортивного разряда, которые Заявитель должен представить самостоятельно:
3.6.5.1. Представление Заявителя.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - представление, заполненное в соответствии с формой, приведенной в приложении № 7;
в случае направления запроса в электронной форме формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В случае направления запроса посредством ЕПГУ также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре либо с использованием услуг операторов почтовой связи.
3.6.5.2. Копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения, - для присвоения всех спортивных разрядов.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.6.5.3. Копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) (за исключением международных соревнований).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.6.5.4. Копии и заверенный перевод на русский язык документов, подтверждающих наличие международной категории спортивного судьи по соответствующему виду спорта, и копии удостоверений "спортивный судья всероссийской категории". Копии указанных документов представляются на спортивных судей, включенных в состав судейской коллегии, осуществлявшей судейство соревнований, на которых спортсмен выполнил нормы, требования и условия, не менее чем: для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации, - 5, для остальных соревнований - 3.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - оригинал документа, заверенный подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса;
при подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя организации или нотариуса.
3.6.5.5. Фотографии кандидата на присвоение спортивного разряда (для присвоения спортивных разрядов "кандидат в мастера спорта", "первый спортивный разряд").
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - 2 фотографии размером 3 x 4 см;
при подаче в электронной форме - фотография в черно-белом или цветном исполнении с четким изображением лица анфас, фон однотонный, светлый, без посторонних предметов и теней, размер фотографий - не менее 413 x 531 px, разрешение - не менее 300 dpi.
3.6.5.6. Копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.6.5.7. Копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа (за исключением юношеских спортивных разрядов).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия паспорта, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - при подаче в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.6.5.8. Для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении:
при подаче в бумажной форме - копия свидетельства о рождении, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - предоставление сведений о свидетельстве о рождении осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме.
3.6.5.9. Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета:
при подаче в бумажной форме - копия военного билета, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - предоставление сведений о военном билете осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме.
3.6.5.10. Копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии и (или) спортивном соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения для присвоения спортивного разряда.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия положения, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия положения, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.6.5.11. Копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - копия документа, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная электронной подписью уполномоченного лица.
3.6.5.12. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя. Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - оригинал документа, заверенный подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса;
при подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя организации или нотариуса.
При подаче заявления в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя или его представителя, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.6.6. Документы (сведения), которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
3.6.6.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - оригинал документа.
3.6.6.2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме - оригинал документа.

Межведомственное электронное взаимодействие

3.6.7. Для предоставления государственной (муниципальной) услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
Межведомственный запрос "Проверка действительности паспорта (расширенная)", направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации.
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
Межведомственный запрос "Рассылка открытых сведений из ЕГРЮЛ органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в СМЭВ", направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
Межведомственный запрос "Рассылка открытых сведений из ЕГРИП органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в СМЭВ", направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
Межведомственный запрос "Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении", направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
3.6.7.1. Общий срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия составляет 2 рабочих дня.

Приостановление предоставления государственной
(муниципальной) услуги

3.6.8. Оснований для приостановления предоставления варианта государственной услуги законодательством субъекта Российской Федерации не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги

3.6.9. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Уполномоченный орган заявления и приложенных к нему документов.
3.6.10. Поступившие заявление и документы в течение 14 рабочих дней рассматриваются должностным лицом Уполномоченного органа, в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (задач, обязанностей) (далее - должностное лицо).
3.6.11. По результатам рассмотрения заявления и документов должностное лицо оформляет:
решение о предоставлении государственной услуги;
решение об отказе в предоставлении государственной услуги в случае критериев, указанных в пункте 2.8.2настоящего Административного регламента;
приказ о подтверждении спортивного разряда.

Предоставление результата государственной услуги

3.6.12. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возможность получения документа в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в Уполномоченном органе, в МФЦ либо с использованием операторов почтовой связи.
3.6.13. Предоставление результата государственной (муниципальной) услуги или отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги осуществляется в срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении государственной (муниципальной) услуги
и при получении результата предоставления государственной
(муниципальной) услуги

3.6.14. Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении консультации и получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги Заявителями в Уполномоченном органе или многофункциональном центре не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя
о предоставлении государственной (муниципальной) услуги
или принятия решения об отказе в приеме документов,
в том числе в электронной форме

3.6.15. Срок регистрации полученных от Заявителя документов - в течение 3 рабочих дней со дня поступления ходатайства в Уполномоченный орган.
Срок принятия решения об отказе в приеме документов и возвращения Заявителю - в течение 3 рабочих дней со дня поступления представления в Уполномоченный орган.
В случае подачи документов в выходные, нерабочие или праздничные дни регистрация осуществляется в течение 3 рабочих дней, начиная с первого рабочего дня, следующего за выходными, праздничными или нерабочими днями.
3.6.15.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, являются:
подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным подразделом 2.6 Административного регламента;
заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление государственной (муниципальной) услуги;
некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;
представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
представленные документы нечитаемы, электронные копии документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
подача запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

Получение дополнительных сведений от Заявителя

3.6.16. Основания для получения от Заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления государственной (муниципальной) услуги не предусмотрены.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления
государственной услуги документах

[bookmark: P963]3.6.17. В случае выявления опечаток либо ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с запросом с приложением документов, содержащих опечатки либо ошибки.
3.6.18. Основанием для отказа в приеме запроса об исправлении ошибки либо опечатки в документах является непредставление документов, указанных в пункте 3.6.17.
3.6.19. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
3.6.20. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с запросом о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
3.6.21. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 3.6.17 настоящего Административного регламента, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги.
3.6.22. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги.
3.6.23. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 30 календарных дней с даты регистрации заявления, указанного в пункте 3.6.17настоящего подраздела.

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении государственной (муниципальной) услуги,
выполняемых многофункциональными центрами

3.7. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональном центре;
выдачу Заявителю результата предоставления услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления услуги, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченных органов государственной власти, органов местного самоуправления;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование Заявителей

3.8. Информирование Заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача Заявителю результата предоставления государственной
(муниципальной) услуги

3.9. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (представителю) способом согласно заключенным соглашениям о взаимодействии, заключенным между уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
Порядок и сроки передачи уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
3.10. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в ГИС;
распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.

______________



Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

[bookmark: P1018]Форма решения о присвоении спортивного разряда

	_________________________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления

	
	Кому: __________________

	РЕШЕНИЕ
о присвоении спортивного разряда

	от ____________________
	№ ____________

	Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № _____________ и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом
_________________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа
принято решение о присвоении спортивного разряда в порядке, установленном положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации:



	ФИО спортсмена
	

	Дата рождения спортсмена
	

	Присвоенный спортивный разряд
	

	Вид спорта
	

	Номер и дата приказа
	

	Дата вступления в силу присвоенного спортивного разряда
	



	Будут внесены сведения в действующую зачетную книжку.

Для этого Вам необходимо обратиться в уполномоченный орган
________________________________________________________________________.
наименование уполномоченного органа
Дополнительная информация: ______________________________________________.

	

	________________________________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об
электронной
подписи









Приложение № 2
к Административному регламенту
по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

[bookmark: P1069]Форма решения об отказе в предоставлении услуги

	_________________________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления

	
	Кому: __________________

	РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

	от ____________________
	№ ____________

	Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № _____________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации, уполномоченным органом
_________________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа
принято решение об отказе в присвоении спортивного разряда спортсмену:
_________________________________________________________________________
указать ФИО и дату рождения спортсмена
по следующим основаниям:



	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	



	Дополнительная информация ______________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	

	________________________________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об
электронной
подписи









Приложение № 3
к Административному регламенту
по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

[bookmark: P1116]Форма решения о подтверждении спортивного разряда

	_________________________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления

	
	Кому: __________________

	РЕШЕНИЕ
о подтверждении спортивного разряда

	от ____________________
	№ ____________

	Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № _________________ и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом
_________________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа
принято решение о подтверждении спортивного разряда в порядке, установленном положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации:



	ФИО спортсмена
	

	Дата рождения спортсмена
	

	Подтвержденный спортивный разряд
	

	Вид спорта
	

	Номер и дата приказа
	

	Дата вступления в силу подтвержденного спортивного разряда
	



	Для внесения сведений о подтверждении спортивного разряда в зачетную классификационную книжку спортсмена необходимо обратиться в уполномоченный орган
________________________________________________________________________.
наименование уполномоченного органа

Дополнительная информация: ____________________________________________.

	

	________________________________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об
электронной
подписи









Приложение № 4
к Административному регламенту
по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

	_________________________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления

	
	Кому: __________________

	[bookmark: P1170]РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

	от ____________________
	№ ____________

	Рассмотрев Ваше заявление от ___________ № __________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации, уполномоченным органом
_________________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа

принято решение об отказе в подтверждении спортивного разряда спортсмену:
_________________________________________________________________________
указать ФИО и дату рождения спортсмена
по следующим основаниям:



	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	



	Дополнительная информация: ____________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	

	________________________________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об
электронной
подписи









Приложение № 5
к Административному регламенту
по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

	_________________________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления

	
	Кому: __________________

	[bookmark: P1216]РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

	от ____________________
	№ ____________

	Рассмотрев Ваше заявление от ____________ №_______________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации, уполномоченным органом
_________________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа
принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для присвоения/подтверждения <2> спортивного разряда, по следующим основаниям:



	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	



	Дополнительная информация: ____________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	________________________________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об
электронной
подписи

	--------------------------------
<2> Указать нужный вариант.









Приложение № 6
к Административному регламенту
по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

[bookmark: P1255]Форма заявления
о предоставлении государственной (муниципальной) услуги

	Кому: ____________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта
Российской Федерации или органа местного самоуправления
От кого: __________________________________________________________________
полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица
_________________________________________________________________________
контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес
_________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица
_________________________________________________________________________
данные представителя Заявителя

	[bookmark: P1269]ПРЕДСТАВЛЕНИЕ <3>
на присвоение спортивного разряда

В соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации,
_________________________________________________________________________
наименование спортивной организации, направляющей ходатайство <4>
_________________________________________________________________________
вид спортивной организации (выбрать значение - организация, осуществляющая деятельность в области физической культуры и спорта, региональная спортивная федерация или местная спортивная федерация)
_________________________________________________________________________
представляет документы спортсмена
_________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
________________________________________________________________________,
дата рождения
________________________________________________________________________,
данные документа, удостоверяющего личность спортсмена

на присвоение спортивного разряда <5>
"________________________________________________________________________"

Сведения об организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта
_________________________________________________________________________.

Статус соревнований <6>
_________________________________________________________________________

Вид спорта ______________________________________________________________.

Наименование соревнований <7> ____________________________________________
_________________________________________________________________________.
Результат спортсмена <8> __________________________________________________.

Приложение: _____________________________________________________________.
документы, которые представил Заявитель

	_________________
(наименование должности)
	___________
(подпись)
	________________________________
(фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление на спортсмена)

	Дата ____________

	--------------------------------
<3> Оформляется на бланке организации, направляющей представление, при очной подаче заявления.
<4> При обращении региональной спортивной федерации, являющейся структурным подразделением общероссийской спортивной федерации, укажите полное наименование региональной спортивной федерации, которая является подразделением общероссийской спортивной федерации, и наименование общероссийской спортивной федерации.
<5> Кандидат в мастера спорта, первый спортивный разряд, второй спортивный разряд, третий спортивный разряд.
<6> Укажите один или несколько типов соревнований, в которых участвовал спортсмен: международные соревнования, всероссийские или межрегиональные соревнования, региональные или муниципальные соревнования.
<7> Укажите наименование соревнования, спортивную дисциплину, возрастную категорию.
<8> Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (например, занятое место, количество побед в поединках).









Приложение № 7
к Административному регламенту
по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

[bookmark: P1328]Форма заявления
о предоставлении государственной (муниципальной) услуги

	Кому: ____________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта
Российской Федерации или органа местного самоуправления
От кого: __________________________________________________________________
полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица
_________________________________________________________________________
контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес
_________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица
_________________________________________________________________________
данные представителя Заявителя

	[bookmark: P1342]ХОДАТАЙСТВО <9>
на подтверждение спортивного разряда

В соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации,
_________________________________________________________________________
наименование спортивной организации, направляющей ходатайство <10>, вид спортивной организации (выбрать одно из значений - спортивно-образовательная организация, региональная спортивная федерация или местная спортивная федерация)
ходатайствует о подтверждении спортивного разряда <11> "_____________________"

спортсмену _______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при его наличии))
дата рождения ____________________________________________________________

Срок действия спортивного разряда (дата и номер присвоения) __________________

данные документа, удостоверяющего личность спортсмена ______________________
_________________________________________________________________________

Сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена _______________
________________________________________________________________________
Статус соревнований <12> _________________________________________________
Вид спорта ______________________________________________________________.

Наименование соревнований <13> __________________________________________
________________________________________________________________________
Результат спортсмена <14> _________________________________________________.

Приложение: _____________________________________________________________.
документы, которые представил Заявитель

	_________________
(наименование должности)
	___________
(подпись)
	________________________________
(фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление на спортсмена)

	Дата ________________

	--------------------------------
<9> Оформляется на бланке организации, направляющей ходатайство, при очной подаче заявления.
<10> При обращении региональной спортивной федерации, являющейся структурным подразделением общероссийской спортивной федерации, укажите полное наименование региональной спортивной федерации, которая является подразделением общероссийской спортивной федерации, и наименование общероссийской спортивной федерации.
<11> Кандидат в мастера спорта, первый спортивный разряд, второй спортивный разряд, третий спортивный разряд.
<12> Укажите один или несколько статусов соревнований, в которых участвовал спортсмен: международные соревнования, всероссийские или межрегиональные соревнования, региональные или муниципальные соревнования.
<13> Укажите наименование соревнования, спортивную дисциплину.
<14> Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (например, занятое место, количество побед в поединках).
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[bookmark: P1395]ПОКАЗАТЕЛИ
ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ И ИХ ЗНАЧЕНИЯ

	N п/п
	Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности предоставления государственной услуги

	1.
	% Заявителей, удовлетворенных графиком работы Уполномоченного органа
	100%

	2.
	% Заявителей, ожидавших в очереди при подаче документов не более 15 минут
	100%

	3.
	Правдивость (достоверность) и полнота информации о предоставляемой услуге
	100%

	4.
	Простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов (% Заявителей, обратившихся за повторной консультацией)
	10%

	Показатели качества предоставления государственной услуги

	5.
	% Заявителей, удовлетворенных качеством результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство)
	100%

	6.
	Соблюдение сроков предоставления государственной услуги (% случаев предоставления услуги в установленный срок с момента приема документов)
	100%

	7.
	Количество обоснованных жалоб
	0

	8.
	% Заявителей, удовлетворенных культурой обслуживания (вежливостью) специалистами
	90%

	9.
	Количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами
	2
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	Муниципальное казенное учреждение администрация Уржумского
муниципального района Кировской области


	[bookmark: P1444]РАСПОРЯЖЕНИЕ

	____________________
	
	№ __________

	О присвоении спортивного разряда (спортивных разрядов)

	В соответствии с Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от «___» ______ 20____ г. №___________:

присвоить спортивный разряд (спортивные разряды) спортсмену (спортсменам), выполнившему (выполнившим) нормы, требования и условия их выполнения Единой всероссийской спортивной классификации:

	

	1.
	
	__________________
(спортивный разряд)
	

	
	______________________
(Фамилия, имя, отчество)
	__________________
(вид спорта)
	_____________________
(организация, подавшая документы)

	2.
	______________________
(Фамилия, имя)
	__________________
(вид спорта)
	_____________________
(организация, подавшая документы)

	

	Руководитель Уполномоченного
органа власти субъекта Российской Федерации
	И.О. Фамилия









Приложение №10
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	Муниципальное казенное учреждение администрация Уржумского
муниципального района Кировской области


	[bookmark: P1488]РАСПОРЯЖЕНИЕ

	________________
	
	№ ________________

	О подтверждении спортивного разряда (спортивных разрядов)

	В соответствии с Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от "____" _________ 20__ г. № _____:
подтвердить спортивный разряд (спортивные разряды) спортсмену (спортсменам), выполнившему (выполнившим) нормы, требования и условия их выполнения Единой всероссийской спортивной классификации:
_________________________________________________________________________
(спортивный разряд)



	1.
	_____________
(Фамилия, имя, отчество)
	___________
(вид спорта)
	_________________
(организация, подавшая документы)
	_________________
(дата начала действия подтверждения)

	2.
	_____________
(Фамилия, имя, отчество)
	___________
(вид спорта)
	_________________
(организация, подавшая документы)
	_________________
(дата начала действия подтверждения)



	Руководитель Уполномоченного
органа власти субъекта Российской Федерации
	И.О. Фамилия
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к Административному регламенту
по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги
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ПЕРЕЧЕНЬ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЯ, А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ,
КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

[bookmark: P1536]Таблица 1 «Определение вида Заявителя»

	N п/п
	Признак Заявителя
	Значения признака Заявителя

	1.
	Заявитель обратился самостоятельно или через представителя
	1. Самостоятельно.
2. Через представителя

	2.
	За какой подуслугой обратился Заявитель
	1. Присвоение спортивного разряда.
2. Подтверждение спортивного разряда



[bookmark: P1550]Таблица 2 "»Комбинации значений признаков,
каждая из которых соответствует одному варианту
предоставления государственной услуги»

	N п/п
	Признак Заявителя
	Вариант предоставления услуги

	1.
	Заявитель обратился самостоятельно за присвоением спортивного разряда
	Вариант N 1

	2.
	Заявитель обратился через представителя за присвоением спортивного разряда
	Вариант N 2

	3.
	Заявитель обратился самостоятельно за присвоением спортивного разряда
	Вариант N 3

	4.
	Заявитель обратился через представителя за подтверждением спортивного разряда
	Вариант N 4



________________
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